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YURTDISINA SEYAHATE GIDECEK GALISANIN HAZIRLAMASI GEREKEN EVRAK LISTESI

* Pasaport Asli veya resimli ylizu ile vizeli kisimlarinin fotokopileri (Pasaportun en az 6 ay gecerliligi olmahdir, var ise eski pasaportlar)
* 2 adet biometrik fotograf (3,5cm - 4,5cm arasi beyaz fon lizerine gozliksiz ¢ekilmis yiiz 3cm - 3,6cm arasinda)

» SGK'li degilse noter onayli is akdi (S6zlesmeli galisanlar icin gegerlidir)

» SGK ise giris bildirgesi fotokopisi

* SGK hizmet dokimi (4A)

» Son 3 aya ait maas bordrosu ASLI (Firma yetkilisi tarafindan islak imzali kaseli)

« Firmaya ait Vergi Levhasi fotokopisi (Yeni tarihli)

* Firmaya ait Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi

« Firma yetkililerine ait imza sirkileri fotokopisi

* Firmaya ait Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi-Sicil Kayit Sureti ASLI (3 aydan eski olmamali)

* Firma hesabina ait son 3 aylik hesap hareketlerini gosteren, icerisinde minimum 3000 TL. bakiye bulunan yetkili
imzali - kaseli, glincel hesap dokiimu (yetkililere ait imza sirkileriyle beraber, maksimum 1 hafta dnce alinmig olmalidir)

* Var ise tapu-ruhsat fotokopileri, kira gelirini gosteren kontratlari

« Tam Tekmil Vukuath Niifus Kayit Ornegi ASLI (anne, baba, kardes, es ve gocuklari gdsteren, agiklamalar kisminda adres belirten)
(Davet eden kisiyle akrabalik badinin kanitlanmasi icin gereklidir)

* Kimlik fotokopisi

* Konsolosluga hitaben Firma antetlisine yaziimis Firmadaki pozisyon, ise baslama tarihi, maas, izin tarihleri belirten ve Ttrkiye'de
gorevine devam edecegine dair taahhidinu iceren firma yazisi (ORNEGINI TARAFIMIZDAN ISTEYINIZ)

* Yurtdisindaki firmadan gelen davetiyenin asli veya fotokopisi, Fuar gezisi ise fuar katilim belgesi, fuarda stand kurmak icin ise
fuara ait kroki ve satin alinan bélimlerin faturalar

* Tur ile seyahate ¢ikacaklar ise Tur kayit formu, tur programi gereklidir

SEYAHAT EDECEK GALISAN iGIN TARAFIMIZDAN HAZIRLANACAK EVRAK VE HIiZMET LISTESI
* Randevunuzun alinmasi

» Randevu tarihlerinin bildirilmesi

* Profesyonel olarak bagvuru formu hazirlanmasi

* Yurtdigi seyahat saglik sigortasi ASLI ve fotokopisi

» Ugak ve otel rezervasyonlari

» Baskonsolosluda hitaben yazilmis seyahat planini ve amacini anlatan vize talep dilekgesi

 Pasaport vize islemi icin Konsolosluga ulastiginda islem bitene kadar takibi, islem bittiginde pasaportun alinarak bilgi verilip
ister kargo ile ister ofisimizden musterimize teslimat saglanmasi
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