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• Sistemimizden indirdiðiniz Bilgi Formu (Bilgiler yazýlmýþ olarak)

• Pasaport Aslý veya resimli yüzü ile vizeli kýsýmlarýnýn fotokopileri (Pasaportun en az 6 ay geçerliliði olmalýdýr, var ise eski pasaportlar)

• 2 adet biometrik fotoðraf (3,5cm - 4,5cm arasý beyaz fon üzerine gözlüksüz çekilmiþ yüz 3cm - 3,6cm arasýnda)

• Baðkur Hizmet Dökümü (4B) yada SGK hizmet dökümü (4A)

• Firmaya ait Vergi Levhasý fotokopisi (Yeni Tarihli)

• Firmaya ait Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi 

• Firma yetkililerine ait imza sirküleri fotokopisi 

• Firmaya ait Ticaret Odasý Faaliyet Belgesi-Sicil Kayýt Sureti ASLI (3 aydan eski olmamalý) 

• Firma hesabýnýza ait son 3 aylýk hesap hareketlerini gösteren, içerisinde minimum 3000 TL. bakiye bulunan yetkili 
imzalý - kaþeli, güncel hesap dökümü (yetkililere ait imza sirküleriyle beraber, maksimum 1 hafta önce alýnmýþ olmalýdýr) 

• Var ise tapu - ruhsat fotokopileri, kira gelirini gösteren kontratlarý 

• Tam Tekmil Vukuatlý Nüfus Kayýt Örneði ASLI (anne, baba, kardeþ, eþ ve çocuklarý gösteren, açýklamalar kýsmýnda adres belirten) 
(Davet eden kiþiyle akrabalýk baðýnýn kanýtlanmasý için gereklidir) 

• Kimlik fotokopisi

• Konsolosluða hitaben Firma antetlisine yazýlmýþ seyehat tarihlerini belirten ve Türkiye'de bulunan firmasýna döneceðine dair 
taahhüd içeren firma yazýsý (ÖRNEÐÝNÝ TARAFIMIZDAN ÝSTEYÝNÝZ)

• Yurtdýþýndaki firmadan gelen davetiyenin asli veya fotokopisi, Fuar gezisi ise fuar katilim belgesi, fuarda stand kurmak icin ise 
fuara ait kroki ve satýn alýnan bölümlerin faturalarý

• Tur ile seyahate çýkacaklar ise Tur kayýt formu, tur programý gereklidir

SEYAHAT EDECEK ÇALIÞAN ÝÇÝN TARAFIMIZDAN HAZIRLANACAK EVRAK VE HÝZMET LÝSTESÝ

• Randevunuzun alýnmasý

• Randevu tarihlerinin bildirilmesi

• Profesyonel olarak baþvuru formu hazýrlanmasý

• Yurtdýþý seyahat saðlýk sigortasý ASLI ve fotokopisi

• Uçak ve otel rezervasyonlarý

• Baþkonsolosluða hitaben yazýlmýþ seyahat planýný ve amacýný anlatan vize talep dilekçesi

• Pasaport vize iþlemi için Konsolosluða ulaþtýðýnda iþlem bitene kadar takibi, iþlem bittiðinde pasaportun alýnarak bilgi 
verilip ister kargo ile ister ofisimizden müþterimize teslimat saðlanmasý

YURTDIÞINA SEYAHATE GÝDECEK ÝÞVERENÝN HAZIRLAMASI GEREKEN EVRAK LÝSTESÝ
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